Procedura BHP w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 dla pracowników oddziału przedszkolnego przy Publicznej Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej 
w Mazowszanach
1.  Cel procedury
Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postępowania dla zapewnienia bezpieczeństwa i higieny pracy pracowników świadczących pracę w normalnym trybie (na terenie zakładu pracy) w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19 na terenie Publicznej Szkoły Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Mazowszanach. 
2.  Zakres procedury
Niniejsza procedura dotyczy wszystkich pracowników Publicznej Szkoły Podstawowej 
im. Marii Konopnickiej w Mazowszanach świadczących pracę na terenie placówki w trakcie trwania pandemii koronawirusa COVID-19.
     3. Odpowiedzialność
1) Odpowiedzialnym za wdrożeniem procedury i zapoznanie z nią pracowników jest Dyrektor Publicznej Szkoły Podstawowej im. Marii Konopnickiej 
w Mazowszanach.
2) Pracownicy zostają zapoznani z procedurą i potwierdzają jej znajomość poprzez złożenie podpisu. 
3) Pracownicy wykonujący pracę na terenie placówki w trakcie trwania pandemii odpowiedzialni są za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejszą procedurą, 
a także za bezpieczeństwo i higienę powierzonych im sprzętów i narzędzi.
4. Ogólne zasady postępowania pracowników na terenie placówki
1) Dyrektor szkoły/przedszkola wyznacza pracowników, którzy w trakcie pandemii świadczą pracę w normalnym trybie – tj. na terenie zakładu pracy.
2) Pracownicy przychodzą do pracy rotacyjnie, aby uniknąć spotkania większej liczby osób w miejscu pracy.
3) Pracownicy przychodzą do pracy w wyznaczone przez dyrektora dni i godziny, zgodnie z grafikiem przygotowanym i zaakceptowanym przez Dyrekcję szkoły.
4) Grafik ogłaszany jest raz w tygodniu ( w ostatni dzień tygodnia na kolejny tydzień pracy) i podany do wiadomości pracowników (informacja w sekretariacie szkoły).
5) Pracownicy z objawami choroby, takimi jak podwyższona temperatura, duszności itp., nie są wpuszczani na teren placówki.
6) Pracownicy pracujący danego dnia ze sobą zachowują odstęp minimum 1,5 metra od siebie.
7) Na teren szkoły/przedszkola nie są wpuszczane osoby, które nie mają uzasadnionego interesu przebywania na terenie placówki (dotyczy również nauczycieli świadczących pracę zdalną, zgodnie z poleceniem dyrektora), 
a zwłaszcza osoby z objawami choroby.
5. Szczegółowe zasady zachowania higieny przez pracowników w miejscu pracy
1) W trakcie wykonywania pracy wszyscy pracownicy bezwzględnie mają założone gumowe rękawiczki.
2) Łazienki szkoły/przedszkola wyposażone są w środki do dezynfekcji rąk na bazie alkoholu (minimum 60%).
2) Przed przystąpieniem do pracy oraz po zakończeniu pracy pracownicy zobowiązani są do umycia rąk.
3) Po skończonej pracy jednorazowe rękawiczki gumowe zostają wyrzucone 
do kosza na śmieci.
4) Mycie rąk powinno trwać minimum 30 sekund i odbywać się na zasadach szczegółowo opisanych w instrukcji mycia rąk dołączonej w załączniku nr 1.
5) Instrukcja mycia rąk wywieszona jest w widocznym miejscu w łazienkach pracowniczych i uczniowskich.
6. Szczegółowe zasady dezynfekcji sprzętów
1) Wszystkie sprzęty sprzątające oraz narzędzia po zakończeniu pracy muszą zostać zdezynfekowane, zgodnie ze szczegółowymi wytycznymi zawartymi w instrukcji dezynfekcji sprzętów – załącznik nr 2 do niniejszej procedury.
2) Pracownicy unikają nieuzasadnionego korzystania ze sprzętów będącego wyposażeniem szkoły/przedszkola.
3) Dezynfekcja sprzętów służących do pracy odbywa się z zastosowaniem środka 
do dezynfekcji na bazie alkoholu (zawartość minimum 60%) dostępnego 
w pomieszczeniu socjalnym.
4) Celem dezynfekcji sprzętów jest zapobieganie zakażeniu drogą kontaktową 
oraz zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania się zakażeń.
7. Sposób postępowania na wypadek zauważenia objawów choroby
1) Pracownik, który zauważył u siebie objawy choroby, takie jak: podwyższona temperatura, duszności, kaszel, osłabienie organizmu, katar, niezwłocznie powiadamia drogą telefoniczną Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. Dyrektor informuje go następnie o dalszym postępowaniu.
2) W przypadku potwierdzenia choroby jednego z pracowników, Dyrektor powiadamia pozostałych pracowników, którzy mieli kontakt z chorym.
3) Pracownik, który miał kontakt z osobą chorą, niezwłocznie powiadamia o tym fakcie drogą telefoniczną Dyrektora i nie przychodzi tego dnia do pracy. 
Dyrektor informuje go o dalszym postępowaniu.
4) Pracownik, który zauważył objawy choroby u współpracownika lub innej osoby przebywającej na terenie szkoły/przedszkola, niezwłocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora. Dyrektor kontaktuje się z pracownikiem z objawami choroby 
w celu potwierdzenia.

       8. Organizacja opieki w oddziale przedszkolnym

1) Jedna grupa dzieci przebywa w wyznaczonej i stałej sali. W PSP im. Marii 
Konopnickiej w Mazowszanach jest to sala nr 17.

2) Do grupy przyporządkowani są ci sami opiekunowie, wychowawcy oddziałów 
przedszkolnych.

3) W jednej grupie może przebywać maksymalnie 12 dzieci. W uzasadnionych 
przypadkach za zgodą organu prowadzącego można zwiększyć liczbę dzieci- nie 
więcej niż o 2.

4) Minimalna przestrzeń do wypoczynku, zabawy i zajęć dla dzieci w sali nie może być 
mniejsza niż 4m2 na jedno dziecko i każdego opiekuna.

5) W sali, w której przebywa grupa należy usunąć przedmioty i sprzęty, których nie 
można skutecznie uprać i dezynfekować (pluszaki, zabawki). Jeżeli do zajęć 
wykorzystywane są przybory sportowe  należy je dokładnie czyścić lub dezynfekować.

6) Dziecko nie powinno zabierać ze sobą do placówki i z placówki niepotrzebnych 
przedmiotów i zabawek.

7) Wychowawca oddziału przedszkolnego powinien wietrzyć salę co najmniej raz na 
godzinę.

8) W przypadku organizacji w placówce większej liczby grup oddziałów 
przedszkolnych, należy zadbać o to, by nie miały one ze sobą kontaktu (przychodzą 

w innych godzinach).

9) Wychowawcy oddziałów przedszkolnych powinni zachować dystans społeczny 
między sobą, w każdej przestrzeni placówki, wynoszący min. 1,5 m.

10) Pracownicy obsługi nie mogą kontaktować się z dziećmi oraz personelem 
opiekującym się dziećmi.

11) Rodzice i opiekunowie przyprowadzający/odbierający dzieci do/z placówki mają 
zachować dystans społeczny w odniesieniu do pracowników podmiotu jak i innych 
dzieci i ich rodziców wynoszący min. 2 m.

12)Rodzice mogą wchodzić z dziećmi wyłącznie do przestrzeni wspólnej placówki 

z zachowaniem zasady – 1 rodzic z dzieckiem lub w odstępie od kolejnego rodzica z dzieckiem 2 m, przy czym należy rygorystycznie przestrzegać wszelkich środków ostrożności (min. osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).

13) Do placówki może uczęszczać jedynie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych 
sugerujących chorobę zakaźną.

14) Dzieci są przyprowadzane/odbierane przez osoby zdrowe.

15) Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach 
domowych nie wolno przyprowadzać dziecka do placówki.

16) Należy ograniczyć przebywanie osób trzecich w placówce do minimum, 

 z zachowaniem wszelkich środków ostrożności (osłona na nos i usta, rękawiczki, 
dezynfekcja rąk, tylko osoby zdrowe).

17) W oddziale przedszkolnym powinien znajdować się termometr, najlepiej 
bezdotykowy (1 termometr na grupę).



18)Wychowawcy oddziału przedszkolnego zobowiązani są do uzyskania od rodziców

/opiekunów zgody na pomiar temperatury ciała dziecka jeśli zaistnieje taka 
konieczność, w przypadku wystąpienia niepokojących objawów chorobowych.

19) Jeśli dziecko manifestuje, przejawia niepokojące objawy choroby należy je 
odizolować w odrębnym pomieszczeniu (gabinet lekarski) i niezwłocznie powiadomić 
rodziców/opiekunów w celu pilnego odebrania dziecka z placówki.

20) Zaleca się korzystanie przez dzieci z pobytu na świeżym powietrzu na terenie 
placówki, przy zachowaniu możliwie maksymalnej odległości, zmianowości grup.

21) Sprzęt na placu zabaw  powinien być regularnie czyszczony z użyciem detergentu 
lub dezynfekowany.

22)Nie należy organizować wyjść poza teren placówki
     9. Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni

1) W wiatrołapie budynku umieszczono płyn do dezynfekcji. Wszystkie osoby dorosłe, 
wchodząc do placówki,  mają obowiązek dezynfekcji rąk. 

2) Wszystkie osoby wchodzące do budynku mają obowiązek posiadać rękawiczki oraz 
zakrywać usta i nos. 

3) Wychowawcy oddziałów przedszkolnych oraz dzieci muszą regularnie myć ręce 
wodą z mydłem, zwłaszcza po przyjściu do placówki, przed jedzeniem i po powrocie 
ze świeżego powietrza oraz po skorzystaniu z toalety.

4) Wychowawcy oddziałów przedszkolnych oraz pozostali pracownicy muszą posiadać 
indywidualne środki ochrony osobistej- jednorazowe rękawiczki, maseczki na usta 

i nos, a także fartuchy z długim rękawem.

5) W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych muszą znajdować się plakaty

z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji 
rąk- instrukcje.

6) Należy zapewnić bieżącą dezynfekcję toalet.
10. Załączniki
Do niniejszej procedury dołączone są następujące załączniki:
1) Załącznik 1 – instrukcja mycia rąk;
2) Załącznik 2 – instrukcja dezynfekcji sprzętów.
…………………………………………………









(podpis dyrektora)
