Publiczna
Szkota Podstawowa
Llj im. Marii Konopnickiej
w Mazowszanach
Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci
z oddziatéw przedszkolnych przy Publicznej Szkole Podstawowej

im. Marii Konopnickiej w Mazowszanach

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.z 2017 . poz. 59).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 marca 2017r. w sprawie
szczegbtowej organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli ( Dz. U. z 2017r.
poz. 649).

3. Statut Publicznej Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Mazowszanach.
Cel procedury:

Okreslenie szczegétowych obowigzkéw rodzicow (opiekunéw prawnych) i nauczycieli
podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw

lub upowazniong przez nich osobe, zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo.
Zakres procedury:

Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu wyjscia z rodzicami z domu
do przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece

rodzicow.
Uczestnicy postepowania - zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni): s3a zobowigzani osobisScie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi, co oznacza, zZe musza osobiScie przekaza¢ dziecko nauczycielowi
lub pomocy nauczyciela. Rodzice badZ inne osoby doroste przez nich upowaznione

odbieraja dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela lub pomocy nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia

do przedszkola do momentu odebrania go przez rodzicow.

3. Personel przedszkola: ponosi wspétodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka

od momentu jego wejscia do przedszkola do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposadb prezentacji procedur :

1. Umieszczenie treSci dokumentu na stronie internetowej szkoty.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach

organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.



Tryb dokonywania zmian w procedurze:

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki.

2. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez rada rodzicow.

3. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
Opis procedury:

I PRZYPROWADZANIE DZIECI DO ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicéw /opiekunéw prawnych (badz
osoby przez nich wskazane), ktérzy sq odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze

do przedszkola.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi. 0d momentu przekazania dziecka

odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo ponosi przedszkole.

3. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci do oddziatéw przedszkolnych odbywa sie

w godzinach:
a.od 6.30 do 8.00, odbierane do godziny 16.30- oddziaty przedszkolne.

b. od 7.00 do 7.30, odbierane do godziny 12.00/12.30- oddziaty zerowe (zmiana

poranna), natomiast dzieci korzystajace z przedszkolnej swietlicy do godziny 15.00.
c.od 12.00 do 12.30, odbierane do godziny 17.00/17.30 (zmiana popotudniowa).

4. Rodzice dziecka zobowigzani sg do przyprowadzania dziecka w godzinach ustalonych

przez oddziaty przedszkolne.

5. W przypadku doraZnego, wyjatkowo pdzniejszego przyprowadzenia dziecka
do oddzialéow przedszkolnych, rodzice (prawni opiekunowie) maja obowigzek

do godziny 8.00 powiadomi¢ o tym sekretariat szkoty.

6. Nauczyciel moze odmdéwic¢ przyjecia do grupy dziecka, u ktérego wystepuja widoczne
objawy chorobowe; nauczyciel moze odstapi¢ od tej decyzji, o ile rodzice przedioza
zaSwiadczenie lekarskie stwierdzajace, ze dziecko jest zdrowe i moze uczeszczac

do oddziatu przedszkolnego.

7. Nauczyciel przedszkola ani zaden pracownik przedszkola nie ponosi odpowiedzialno$ci

za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicéw na terenie



przedszkola: przed wejsciem do budynku, w szatni, pozostawienie przed zamknietymi

drzwiami budynku.

8. Drzwi przedszkola ze wzgledow bezpieczenstwa pozostajg zamkniete. Rodzic/prawny
opiekun swoje przybycie sygnalizuje dzwonkiem wumieszczonym przy drzwiach

do placoéwki (wejscie dla oddziatow przedszkolnych).

9. Rodzic przyprowadzajacy dziecko do przedszkola zobowigzany jest zwroci¢ uwage
na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty - czy s3 one bezpieczne i nie stwarzaja

zagrozenia.

10. Rodzice (opiekunowie prawni) zobowigzani sg przyprowadza¢ do przedszkola dzieci,
ktére sg zdrowe (nie choruja na choroby zakaZne) i czyste. Do przedszkola nie moga
uczeszczac dzieci, ktorych urazy utrudniajg ich samodzielne funkcjonowanie oraz stanowig

ryzyko pogorszenia sie ich stanu zdrowia min.: ztamania i skrecenia konczyn.

11. W trosce o zdrowie innych dzieci, w przypadku podejrzen nauczycielki o chorobie
dziecka, np.: goraczka, kaszel, katar, wysypka lub inne, nauczycielka ma prawo odmowy
przyjecia dziecka do przedszkola lub zazadania okazania aktualnego zas$wiadczenia

lekarskiego o stanie zdrowia dziecka.

12. Rodzice nie moga przekazywa¢ zadnych lekéw nauczycielom, badZ innym czionkom

personelu przedszkola, w celu podania ich dziecku.

13. Rodzice maja obowigzek zglaszania nauczycielom wszelkich powaznych dolegliwosci
dziecka i udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Jak réwniez zwracania
szczegoblnej uwagi nauczycielowi w dniu, gdy w jadtospisie znajduja sie pokarmy stanowigce

powazne zagrozenie dla zdrowia i zycia dziecka.

I1 ODBIERANIE DZIECI Z ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO

1. Dziecko moze by¢ odebrane z przedszkola przez rodzicow / opiekunéw prawnych
lub inne osoby doroste upowaznione na piSmie przez rodzicow / prawnych opiekundw,
zdolne do podejmowania czynnoSci prawnych. Upowaznienie  pozostaje

w dokumentacji przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane
lub zmienione. Za zgodza dyrektora szkoty i na wniosek rodzicéw dziecko moze odebrac
osoba niepetnoletnia (rodzenstwo). Rodzice muszq ztozy¢ pisemne o$wiadczenie na odbieranie
dziecka przez niepeloletnia osobe. Takie oSwiadczenie powinno by¢ zlozone w przedszkolu

i zawiera¢ dokladne dane osoby odbierajacej. Jesli dyrektor przedszkola uzna, ze odbieranie



dziecka zagraza bezpieczenstwu dziecka, moze, ale nie musi, wyrazi¢ zgody na odbieranie dziecka

przez niepelnoletnie rodzenstwo.

2.Rodzice  /prawni opiekunowie ponosza peing odpowiedzialno$§¢ prawng

za bezpieczenstwo dziecka odebranego z przedszkola przez upowazniona osobe.

3.0soby wymienione w pkt.l1 zobowigzane sa do osobistego odbioru dziecka
od nauczyciela opiekujacego sie dang grupa lub nauczyciela sprawujgcego

w zastepstwie opieke nad dzie¢mi.

4.Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko
z przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy

rodzic (prawny opiekun) dziecka dotart na miejsce pobytu grupy.
5.Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica zgtaszang telefonicznie.
6.0dbior dziecka nastepuje w godzinach zdeklarowanych.

7.Jesli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs¢
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod opieka
nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecnos$ci) nauczyciel niezwtocznie

skontaktuje sie telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postepowania.

8.W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego lub placu zabaw osoby
odbierajgce dziecko zobowigzane sa do osobistego poinformowania nauczycielki

0 zamiarze odebrania dziecka.

9.W przypadku pozostania rodzica na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka

(np. rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada za jego bezpieczenstwo.

10. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania i numeréw kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekunéw dzieci

oraz spisu oso6b upowaznionych do odbioru.

11. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac¢ przy sobie

dowdd osobisty i na prosbe nauczycielki okaza¢ go.

12. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad

dzieckiem.

13. Nauczyciel odméwi wydania dziecka, w przypadku, gdy stan osoby odbierajacej dziecko

wskazuje na spozycie alkoholu badz moze stanowi¢ zagrozenie



dla bezpieczenstwa dziecka. W takim przypadku personel placéwki ma obowigzek zatrzyma¢é
dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. W tych okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest
skontaktowac¢ sie vA drugim rodzicem lub osobg upowazniona

do odbioru przez rodzicéw. O zaistniatym fakcie powinien zosta¢ poinformowany dyrektor
lub jego zastepca. W momencie braku kontaktu z wyzej wymienionymi osobami nalezy

poinformowac¢ odpowiednie stuzby.

14. Zyczenie rodzicéw dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.
III. POSTEPOWANIE W SYTUAC]I NIEODBIERANIA DZIECKA
Z ODDZIALU PRZEDSZKOLNEGO
. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6Zniej do godziny 16.30., natomiast
z oddziatéow przedszkolnych do godziny 12/12.30 (zmiana poranna), dzieci korzystajace
z przedszkolnej $wietlicy do godziny 15.00 lub do godziny 17.00/17.30 (zmiana

popotudniowa). Do tej godziny wraz z opiekunem powinny opusci¢ przedszkole.

. W przypadku nieuzasadnionego spéznienia sie rodzica / opiekuna prawnego badZ osoby
wyznaczonej przez nich zostaje sporzadzona notatka stuzbowa podpisana przez swiadkéow
zdarzenia. Jezeli sytuacja powtarza sie trzykrotnie rodzic / opiekun prawny jest
zobowiazany do ztozenia wyja$nien dyrektorowi placéwki. W wyniku braku poprawy danej

sytuacji poinformowane zostang odpowiednie organy panstwowe.

. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola w godzinach pracy
przedszkola (sytuacje losowe) rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani

s3 do poinformowania o zaistniatej sytuacji.

. Jezeli dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel ma
obowigzek powiadomi¢ o tym telefonicznie rodzicéw dziecka (prawnych opiekunéw),

w dalszej kolejnosci osoby upowaznione do odbioru.

. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefon6w nie mozna uzyska¢ informacji
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przedszkolnej przez 30 minut. Jezeli
w tym czasie rodzice lub osoba upowazniona do odbioru dziecka nie zglosza sie
po dziecko, nauczyciel w porozumieniu z Dyrektorem lub Wicedyrektorem Szkoty
powiadamia Policje. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia,

podpisany przez swiadkow. Cato$¢ zdarzenia powinna sie odbywac pod nadzorem policji.



6. Nauczyciel sprawujacy opieke nad dzieckiem nie moze zostawi¢ go pod opieka pracownikéw
obstugi przedszkola i opusci¢é budynku przedszkola, ani oddali¢ sie wraz

7 dzieckiem.



